
大東市公共施設予約システム

ID登録マニュアル（PC・スマホ共通）

【新規登録編】



Ⅰ.基本情報を登録する

➀空き状況確認→利用登録

PC画面 スマホ画面



②利用規約を読んで『同意する』をクリック

～



③必要事項を入力・「文化ホール」に✓→『確認』

代表者さまの住所が大東市外の場合、
大ホール、楽屋①～④以外の施設使用料は
市外加算がかかります。
※担当者さまの住所は市外でも問題ありません。ご登録された住所が

書かれたものを提出
してください。
会社名・学校名でご登録の
場合は、所属がわかる物
（名刺・学生証）を提出して
ください。

必要事項を入力

複数の施設を利用する場合、
利用する施設に☑してください。



④内容に間違いがなければ『登録』

Ⅰ.の工程は終了



Ⅱ.同意書・本人確認書類を添付する
➀予約システムからのメールにあるURLをクリックして同意書を
ダウンロード

大東市のHPへ
とびます



②文化ホールのシートを選択

【文化施設用】をクリック

文化ホール
を選択

Ⅰ-③で複数の施設に☑した場合は、
☑した全ての施設のシートにご記入

ください。



③内容を確認し署名⇒保存

利用内容を必ず
記入してください。

全ての項目を確認し、
✓を入れてください。

団体名・代表者氏名・連絡先・
住所をご記入ください。



④本人確認書類を用意する
運転免許証・保険証等登録時に選択した本人確認書類の画像を用意する

会社名や学校名等でご登録の場合は、所属されて
いることがわかる名刺や学生証を添付ください。

必ずご登録のお名前・住所のものを添付してください。



貼り付け

⑤予約システムからのメールにある「アクセスキー」をコピー
→URLをクリック→貼り付け→『確定』

コピー



⑥同意書・本人確認書類を添付→『アップロード』

Ⅱ.の工程は終了

※施設側での審査・承認待ちとなります。
登録完了後、大東市公共施設予約システムから
メールが送信されます。



Ⅲ.パスワードを変更し、予約システムを利用できる
ようにする

➀予約システムから登録完了のメールが届いたら、メールにある
ＵＲＬをクリック→『ログイン』



②「利用者ID」「仮パスワード」を入力→『ログイン』

コピー



③パスワードを変更→『変更』

お客様自身で、パスワードを設定してください。
※数字と英大小文字を使用し、8文字以上で設定してください。
設定されたパスワードは、システム側では確認できませんのでご注意ください。

Ⅲ.の工程は終了



大東市公共施設予約システム

ID登録マニュアル（PC・スマホ共通）

【利用施設変更（追加）編】



➀空き状況確認→『ログイン』

PC画面 スマホ画面



②「利用者ID」「パスワード」を入力→『ログイン』



③マイページ→『利用施設申請変更』



④追加したい施設に☑→『変更』

※施設側での承認待ちとなります。
同意書などの書類が必要な場合は、施設から
連絡がくる場合があります。



施設側の承認が完了したら、大東市公共施設予約システムからメールが届きます。
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